Specialist né Sektorin e Financés, né Drejtoriné e Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése, né
Autoritetin Shtetéror pér Informacionin Gjeohapésinor.

Né zbatim té Ligjit nr. 7961, daté 12.07.1995, té Kodit té Punés sé Republikés sé Shqipérisé, té
ndryshuar, Ligjit nr. 72/2012, “Pér organizimin dhe funksionimin e Infrastrukturés Kombétare té
Informacionit Gjeohapésinor né Republikén e Shqipérisé¢”, Vendimit nr. 147, daté 20.2.2013, t&
Késhillit t¢ Ministrave, “Pér miratimin e rregullores, “Pér organizimin dhe funksionimin e
Autoritetit Shtetéror pér Informacionin Gjeohapésinor’””’, t€ ndryshuar dhe Urdhrit té
Kryeministrit nr. 04 daté 08.01.2024, “Pér miratimin e strukturés dhe té organikés sé Autoritetit
Shtetéror pér Informacionin Gjeohapésinor”, Autoriteti Shtetéror pér Informacionin
Gjeohapésinor shpall konkurimin pér 1 (njé) vend té liré pune né pozicionin:

» Specialist né Sektorin e Financés, né Drejtoriné e Financés dhe Shérbimeve
Mbéshtetése, né Autoritetin Shtetéror pér Informacionin Gjeohapésinor.

DETYRAT DHE PERGJEGJESITE E POZICIONIT PERMBAJNE POR NUK
KUFIZOHEN NE:

1. Zbatimin me korrektési té buxhetit té institucionit, sipas zérave té strukturés buxhetore té
miratuar si dhe evidenton dhe nxjerr té¢ dhénat mujore dhe progresive mbi bazén e
dokumenteve financiare té shpenzimeve;

2. Asistencén né pérgatitjen e planit buxhetor afatmesém pér programim, planifikim e
menaxhim né pérputhje me kérkesat e institucionit bazuar né legjislacionin gé rregullon
kété fushé;

3. Mbéshtetjen dhe asistencén nga pikpamja procedurale dhe financiare projektet gé do té
zhvillohen brenda vendit si dhe projektet gqé kérkojné bashképunim me organizata té
huaja. Ndjekjen nga ana financiare zbatinain e ¢do projekti, si ato té financuara nga
buxheti i shtetit dhe ato me financim té huaj;

4. Pérpilimin e urdhér-shpenzimeve pér blerjet apo shérbimet e kryera dhe paragitjen e tyre
né Degén e Thesarit, pér likuidim, mbi bazén e dokumentave justifikuese;

5. Kryerjen rregullisht té rakordimit té t&¢ dhénave me Degén e Thesarit dhe Ministriné e
Financave dhe Ekonomisé pér pérdorimin e buxhetit;

6. Detajimin e fondeve buxhetore t& miratuara me ligj pér institucionin dhe hartimin e
pérmbledhéses sé detajimit té shpenzimeve korrente dhe kapitale;

7. Pérpunimin e té dhénave té llogarive vjetore dhe pasqyrave financiare;

8. Kryerjen brenda afateve té llogaritjeve e shpenzimeve pér udhétim e dieta té punonjésve,
bazuar né dokumentacionin justifikues;

9. Hartimin e listé-pagesave té punonjésve ¢cdo muaj né pérputhje me pozicionin e punés sé
secilit si dhe bérjen e deklarimeve né institucionet pérkatése sipas kérkesave dhe brenda
afateve té pércaktuara né legjislacionin né fuqi;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Administrimin dhe dokumentimin e lévizjeve té vlerave monetare dhe hartimin e
dokumentacionit pérkatés si dhe zbatimin e rregullave té tarifimit, té pércaktuara nga ky
ligj dhe nga aktet nénligjore té dala né zbatim té tij, sipas Klasifikimit dhe pérkatésisé sé
tyre né temat e vecanta;

Pjesémarrjen né strukturat e krijuara me urdhér té titullarit pér realizimin e prokurimeve
publike sipas legjislacionit né fuqi;

Pasqyrimin e sakté té evidencés kontabél, né pérputhje me planin kontabél dhe ligjin pér
kontabilitetin e vlerave monetare e materiale;

Ofrimin e mbéshtetjes dhe késhillave pér pérdorimin e fondeve té institucionit né
pérputhje me kuadrin ligjor né fuqi si dhe pér pérdorimin e fondeve nga donatoré té huaj,
né kuadér té marréveshjeve té lidhura;

Kontributin né realizimin e planit vjetor té institucionit dhe arritjen e objektivave né
pérputhje me fushén e veprimit té institucionit e vecanérisht té kétij sektori;

Menaxhimin e procesit té testimit té tregut, pérllogaritjeve financiare dhe ekzekutimit té
kontratave né procedurat e prokurimeve publike;

Pérgatitjen e materialeve informuese pér Pérgjegjésin e Sektorit dhe Drejtorin e
Drejtorisé lidhur me realizimin e detyrave si dhe rast pas rasti pér problematikat e hasura
gjaté punés;

Kryerjen e ¢do funksion té ngarkuar nga eprori, pér realizimin e veprimtarisé sé sektorit dhe
ASIG;

Hartimin dhe dérgimin né institucionet pérkatése té regjistrit té realizimit té prokurimeve
publike;

Pérfagésimin e institucionit me propozim té Drejtorit té Drejtorisé dhe miratim té
Drejtorit té Pérgjithshém.

KERKESA TE PERGJITHSHME PER KANDIDATET

1.

o

Té kété mbaruar studimet e larta e té zotérojé diplomé “Master profesional” né Shkenca
Ekonomike;

T& keté pérvojé pune 1 vit né fushén pérkatése;

Té keté njohuri té gjéra té fushés, té metodave kérkimore gé ndihmojné né pérgatitjen e
raporteve bazike ose analitike, aftési pér té integruar informacionin me politika
institucionale, aftési pér té identifikuar dhe qartésuar céshtje, pér té dhéné mendime
alternative té mbéshtetura né pérvojén profesionale, aftési pér té vlerésuar opsione
politikash dhe pér té parashikuar pasojat nga pérzgjedhja e tyre;

Té njohé miré gjuhén angleze, (njohja e gjuhéve té tjera éshté prioritet);

T& njohé kuadrin ligjor né fugi pér financat, buxhetin dhe prokurimet publike;

Té keté eksperiencén e nevojshme pér té mbéshtetur nga piképamja financiare dhe
procedurale projektet gé zhvillohen si brenda vendit ashtu edhe me organizma té huaja;
Té njohé programet kompjuterike bazé dhe programet qé lidhen me



kontabilitetin;
8. TE& zotérojé aftési shumé té mira organizimi, komunikimi dhe pune né grup.

PAGA PER POZICIONIN ESHTE NE KATEGORINE (1V-2)

PARAQITJA E DOKUMENTEVE:

Kandidati duhet té dérgojé brenda datés 26.07.2024, né Autoritetin Shtetéror pér
Informacionin Gjeohapésinor né adresén: Rruga “Papa Gjon Pali II” Nd. 2, H. 3, 1010, Tirané
ose né adresén e e—mailit burime.njerezore@asig.gov.al kéto dokumente:

= Kérkesé pér aplikim

= CV

= Fotokopje té diplomés dhe listés sé notave

= Fotokopje té librezés sé punés

= Fotokopje té certifikatave té kualifikimit (nése ka)

= Fotokopje té déshmive té gjuhéve té huaja

= Veértetimin e gjendjes gjyqésore

= Té& paktén njé letér rekomandimi

= Njé numér telefoni si dhe adresén e ploté pér t’u kontaktuar

Mosparaqgitja e ploté dhe brenda afatit e dokumenteve sjell skualifikim té kandidatit.

Pas datés 26.07.2024, aplikantét té cilét kalojné fazén e paré té vlerésimit, do té njoftohen me e-
mail pér datén dhe orén e zhvillimit té intervistés.


mailto:burime.njerezore@asig.gov.al

